
 سف ایران دفتر یونی 

 عکاسي و تولید فیلم کوتاه ،  طراحي شرح خدمات مربوط به  

 نوع قرارداد: بلندمدت 

 طول مدت قرارداد: یک سال، با احتمال تمدید در صورت رضایت 

 ارسال توسط: امور عملیات 

 

 پیشگفتار   - ۱  

را بهبود  رانیکودکان در ا ي شرکا زندگ ریو سا ي، جامعه مدن های دولتي ارگانو  يمل  نهادهای،  ي جمع یهارسانهبا  قویا ایجاد مشارکت  ب قصد دارد رانیا صندوق کودکان سازمان ملل 

  یازهاین  نیتأم   یبرا  رانیا  سفیونی.  است  ي طلاعاتو ا  يارتباطمحتوای  از    یاگسترده  فیطتولید و انتشار  هدف،    نیا  یکي از راهکارهای دفتر یونیسف ایران برای رسیدن به.  بخشد

های  از بخش  فني پشتیباني    شرکتاین  وظیفه  قرارداد،  عقد  پس از   قرارداد ببندد.  يکیگراف  يطراح  یهابا شرکتدر نظر دارد  بالا    تیفیبا ک  يارتباط  محتوای  دیروزافزون خود به تول

  ی هااز دستورالعمل لازم است    ایران  دفتر یونسیف  شاتگزارتولید محتوا و    برایهمچنین،  د.  بوخواهد    های چاپي یونیسفو نسخه  مختلف یونیسف در زمینه طراحي محتوای ارتباطي

این قرارداد بلند مدت توسط یونیسف تهیه   .باشد  میسه  یبرندساز  يکل  ندیو در فرا  کندفراهم    سفیونی  یشرکا  یممکن را برا  عملکردو    کارکرد  نیکند، بهتر یرویپ   سفیونی  يکیگراف

 استفاده برای تمام آژانس های دیگر سازمان ملل خواهد بود. شده و در عین حال قابل 

 هدف   -۲

  یهاطرح  دیتول  ؛ يو فارس  ي سیبه زبان انگل  های چاپي نسخهها و  گزارش   آرایيطرح و صفحه ؛  موجود يکیگراف یهادستورالعملحفظ و اجرای  از    نانیاطم  سند شرح خدمت   ن یهدف از ا

 ،بر وب  يمبتنو    یاچندرسانه محتواهای  ،  شنیمی، انزری، تب، کتاپوستر، جزوه، بنر، بروشور  :مانند  وبخلاقانه و محتواهای ارتباطي مبتني بر    چاپيهای  تولید نسخه،  يکیگرافجدید  

 زی خواهد بود. شامل تبلیغات، آموزش، مستند ساتصویرداری و فیلم برداری برای مقاصد مختلف و   های نوآورانهي، کتاب و طراحي، فارسيسیانگل یهاگزارش آرایي و صفحه طرح 

 شرح خدمات:   - ۳

 اطمینان از: و همچنین  پایبندی به خط مشي برندسازی یونیسف

  سفیونی  يکیگراف یهادستورالعمل بر طبق محتواهاو  ات، گزارشهای چاپينسخه تولید تمامي  •

 ي تعاملاسلایدهای بر وب و  ي، مبتنيکی، الکترونيچاپ  هایطراحي نسخه  یبرا  نوآورانهخلاقانه و   یهادهای هارای •



 قبل از تولید و در پروسه طرح و تولید  سفیونی  با مستمر مشاوره •

 آن  کردننهایي ارزیابي محتوا قبل ازشروع و قبل از   هدف مشاوره با گروه  •

 همتای آن و  سفیونیتوسط   لازمتا حد   مطالب بازنگری •

 شرکای اجرایي یونیسفو  سفیونیدر مراحل مختف توسط تولیدات  تصویب تمامي فرایند کار و •

 

 شرح وظایف 

 . جهت توزیع و پخش  الکترونیکي هم به صورت چاپي و هم  ،بنر، ر، پوستي، آگههای چاپينسخه  ،رگزارش، بروشو :از جمله های ارتباطيمحتوا يطراحپردازی و ایده •

 . با بخش ارتباطات  تنگاتنگ یبا همکار کتاب ، و ات جاریگزارش ریو سا فصليماهانه ،  تولید گزارشات و طرح •

 . يکیگراف هایسایر نمونهو  ، عکس، نموداریهنر  آثارویرایش و اصلاح  •

 ( .، کارت، بروشورخبرنامه، می، تقو، کتاباعلامیه، جزوه، ر، پوستبنر)رساني جهت اطلاع بالا  با کیفیتچاپي  ارتباطي و اطلاعاتي  طراحي محتواهای •

 (.استفاده شود رهیو غ  پیکسل، ، دستبندکلاهشرت ،  ياستفاده از ت یکه برا ي)طرح يغاتیتبلمحتواهای خلاق و  يکیگرافهای تولید طرح •

 (شنیمیو ان مستند) یاکوتاه و چندرسانه لمی، ف زریت دیو تول طراحي •

 (تونالیته می، تنظزیکاهش نو، م یعکس )ترم شیراوی •

 .ينفوگرافیو ا اسلایدبر وب از جمله  يو مبتن يکیالکترون محتواهای و طرح نوآورانهخلاقانه و   یهادهای ارائه •

 ، کارت پستال(بعدیتصاویر سهکلمات/ساخت )  دیجد ی هانهاستفاده از رسا یبرا يو فن يکیگرافخلاق   یهاحل ارائه راه •

 . رهیکوتاه و غ  لم ی، فهای ویدیویيملی، فسعک : مانند، بالا تیفیبا ک و جذابخلاقانه،  یاچندرسانه  محتوای دتولی •

 . ریو تصاو يقی، موسنی ، عناوویدیو  يکیگراف ي، طراحشی رایاز جمله و یاچندرسانه یهاداستان دتولیمراحل پس از انجام  •

 تولید محتوا. یهایآورو فن یارسانه یهاکیتکن نیمطابق با آخر یاچندرسانه ساخت قطعات یبرا یبصر سرایيداستان های مهارت استفاده از  •

 کوتاه ، ادیت و صداگذاری، و تولید فیلم عکس برداری و تصویربرداری حرفه ای شامل تهیه فیلم   •

 گذاشته خواهد شد. منتخب دهنده خدمات ارایه  در اختیار  هر بخش از وظایف قیدق جزییات

 



 شرح الزامات    -۳

 مشخصات طراح: 

  یي)با راهنمااطلاعات  ارائه  و    ریتفس  یي. تواناداشته باشد   تجربه  ي نفوگرافیار و  ی تصاو،  عکس  ،یاصفحه چند  متون  ی اهطرح  تولید  زمینه  در   که  میهست  يشرکت طراح  کیما به دنبال  

  مجرب سرپرست ارشد  مدیر/    ک ی  تعیین کند، و   سفیونی  ی هاکار در پروژه  یرا برا  یمتعهد میبتواند ت  د یبا   مانکاریپ داشته باشد.   نوآورانهشفاف و در عین حال  به صورت    (  سفیونی

طراح در تهران مستقر    و لازم است،  و طراح است  سفیونی  نیب  ادیمستلزم تعامل ز  سفیونی  یپروژه ها  تیماه  . باشد  ارتباطدر    سفیونی  فرد با  نیتري منصوب کند تا به عنوان اصل

   .شرکت کنددر تهران  سفیونی حضوری در جلسات تا بتواند   باشد

 سبک: 

آبي آسماني )سایان(    سفیونی  یامضارنگ  :  . رنگUniverseقلم:  نوع  است.    چشمگیرو    گویا،  ساده  سفیونی. سبک برند  گیردقرار ميمنتخب    مانکاریپ در اختیار    سفیونی  کیت برند 

 است.   اه یو س ایسرمه، ، زردارغواني ،برند ها در رنگ ریو سااست 

 لوگو 

 . گیرددر اختیار طراح قرار مي سفیونیتوسط  سفیونی لوگو و عبارت تبلیغاتي

 و سازمان   ت ی ر ی مد   -۵

، جدول  دارد قبل از شروع هر کار  فهیوظ  مانکاریپ به عهده خواهد داشت.    های مقتضيزماندر    انیو همتا  سفیونی  برای  را  جلسات  يسازماندههماهنگي و    تیمسئول  سفیونی

آثار تمام مالکیت مادی و معنوی دهد.  لیتحوهایي مقرر در زمان  دارد تا محصولات و محتواهایي با کیفیت بالا تولید کند و تیمسئول مانکاریپ  .کند هی را ته محتوا دیتول یزمانبند

 شرایط عمومي ارایه شده است.ضمیمه و جزییات مرتبط در  لق به یونیسف خواهد بودتهیه شده متع

 پرداخت   ط ی بودجه و شرا  - ۶

 شود.  ي م نیتأم سفیونیصندوق برنامه  قیپس از درخواست از طرتأمین هزینه هر پروژه 

 د. پذیرانجام مي روز کاری ۱0و در  يانتقال بانک قیاز طرصورت پول رایج کشور و ، پرداخت به ارسال فاکتوربخش پروژه و  رضایت از اتمام پس

 



 شرایط لازم   -۷

 باشند: لیذ  هایتوانایيو  تجارب دارای د یبابالقوه   دهندگان خدماته یارا

 . ذکرشده در بالامرتبط  یهانهیزم تماميجربه گسترده در ت ✓

 . يتیچند ملهای سازمانو  ي مل مطرح  یهاها و شرکت، سفارتخانهيالمللنی، بي دولت یهادر سازمانرزومه  /فعالیت  سابقه ✓

 را داشته باشد.  يالمللنیب ی هاهگرو سایر ای  غیر دولتي بین المللي  هایسازمان، مشابه  يدولتریغ   یهاسازمان ای سفیونی یمشابه برا یهاتجربه کار در پروژه د یبا مانکاریپ  ✓

-Adobe Design Premium Package،  In:  مانند  يطراح  هاینرم افزارکار با    :، از جملهيکیگراف  يدر طراح  ای و تخصصي به صورت حرفه   ي و عمل  ینظر  سابقه کار   ✓

Design ،CorelDraw وب مانند  يابزار طراح و: Dreamweaver  وFlash  رهیو غ . 

  .آژانس سازمان ملل يارتباط ی ازهاین اظهار آگاهي از ،پیشرفته ، کامل و گویاسبکي از طراحي  ارایه ✓

 رنگ.  تیری( و مدتالیجیچاپ )افست و د  یندهایدانش فرآو داشتن   پروسه تا هنگام چاپ/ انتشار یاز ابتدا يکیگراف محصولات دیتول لازم برایتجربه  ✓

 . تالیجید  یعامل ها ستمیو س توسعهو در حال  د یجد یهای آوراز فن شناخت و آگاهي کامل  ✓

  (MS Office– MS Access – MS Visio – Adobe Acrobat): استاندارد ینرم افزار یهااز بسته ي آگاه ✓

 قرار دارد.در اولویت دوستانه  انسان ایتوسعه های زمینه در  یجربه کارداشتن ت ✓

 کار   شارهنگام فنگری در شکیبایي و مثبتو   محدود  مهلتها با ارسال پروژه درلازم  یيتوانا ✓

   ياب ی ارز   ندی فرآ روش و    -۸

های  مزیتبر اساس    طرح پیشنهادیهر  در مرحله اول،  .  شودمطابقت داده مي(  شدداده    حیتوض  ۷در بخش    شرایطي که)  الزامات فني  با  های پیشنهادیطرح  ، ابتدايابیارزفرایند  در  

 مت یمؤلفه ق  هب  گر ید  از یامت  ۳0و  فني    طرح پیشنهادیبه    از یامت  ۷0حداکثر  به میزان    گیرد. مورد ارزیابي قرار مي  (سفیونی  رشیپذ  ضوابط عمومي : شرایط و  آن )از جمله  فني

 باشد.  مي ازیمتا ۱00نمره کسب حداکثر  که اختصاص داده شده است پیشنهادی



  ي بررسپس از ند. کيم  يابیها را ارزنمونه تیفیند و کخوايرا م پیشنهادیفني های طرح  سفیونی تیم ارزیابي خواهد شد.  بررسي ياب یارزبه وسیله تیم پیشنهادی   فني   هایطرح 

 . ابدیيم صیتخص های پیشنهادیبه طرحفني  يابیارز یارهایمعبا مطابق  تیم، امتیازات

 . گیردقرار مي يابیارز آن مورد  ي مال  شنهادیپ ، مورد قبول واقع شده و سپس تخصصي، از نظر کنند  افتیدررا  ازیامت ۷0از  ازیامت ۴۹  های فني آنهاگراني که طرحمناقصه

 

 ي مال یشنهادهایپ يابیارز

و با مؤسسات و   یابد اختصاص مي پیشنهادی ترین قیمت پایین  حداکثر امتیاز بهاست.   ۳0ت  میمؤلفه ق  یبرا  افتهیاختصاص   ازات یمقدار کل امت

های پیشنهادی به نسبت تمامي قیمت شود.  گیری مي مقایسه و تصمیم اند کسب کرده  فني مولفه  ارزیابي امتیاز را در  که میزان شدهدعوت های شرکت

 .ترین قیمت امتیاز خواهند گرفتعکس با پایین

 به عنوان مثال: 

   یشنهادیپ متیقترین  پایینمقدار *  پیشنهادی مت یق ی برا ازیامت بالاترین

 

 ---------------------------------- =  X  ی شنهادیپ قیمت ی برا ازیمتا

 X  یشنهادیپ متیق

طرح    قیمت/هزینه هرنقص و مطابق با اهداف پروژه باشد.  کند که طرح پیشنهادی او دارای کیفیت بالا، بي اعطا مي   ایمتقاضيیونیسف قرارداد را به  

 شود.ي در نظر گرفته م  الذکرفوقفني ی ارهایمع  يابیبا ارز شده از لحاظ فني فقط پذیرفته 

آن    گذاری را پیشنهاد داده باشد وکه بهترین قیمت  را کسب کند، طرحي است  و مالي   امتیاز را در جمع امتیازهای فني  بالاترینکه    ایطرح پیشنهادی 

 .  گرددمعرفي مي قرارداد  برای دریافت طرح



  سف یونی  ی قراردادها ي بررس  ته یآنها به کم ی ریگجه ی دهد و نتي م  ل یتشک ، را سفیون یمتخصص   کارکنان متشکل از سه نفر از  ، يابیارز ئت یه ک ی  سفیونی

 شود.ي ارسال م

 

 پاسخ کلي (  ۱
حداکثر  

 امتیاز 
 توضیحات 

 طرح ارسالي و  شرایط طرح پیشنهادی نی ب  يکل يهماهنگ -پاسخ کامل بودن  ۵ مناقصه  الزاماتو  به شرح خدمات  کلي  پایبندی

 اعضای اصلي پیشنهادی  به همراه نمونه پیشنهادی  شرکت و    ي تجربه کل   ( ۲
حداکثر  

 امتیاز 
 توضیحات 

 های تأییدشده به پیوست ارسال شود. نمونه ۱0 آثار نمونه   تیفینوآورانه ، ک ي طراحمیزان و گستره سابقه در 

 ۱۵ یشنهادیپ میتهای مرتبط مهارت: تجربه و ياصل اعضای
 میت اعضای)لطفاً رزومه  باشند  دهنده خدمات هیارا  های مرتبط اعضای اصلي که قرار است مهارت/و مدارک اعضای اصلي ياسامارسال 

 های مشابه کاری آنها را به وضوح شرح دهید. و نمونه آثاررا ارسال نمایید و همچنین   ، عهده دارندبه طراحي گرافیکي که،ياصل

  يطراح یها)ممکن است شامل پروژه  مصور اصلي ای  ينفوگرافیا های طرح

 بر وب باشد(  يمبتن
 نمونه  ۳ارسال حداقل  ۶

 . نهیزم نی در اآن  يقبل اتیتجرب شرح شرکت و ارسال پروفایل  ۹  يکیگراف طراحي  یهاپروژه ت یر یمدسوابق 

  تی و خلاق ه کاریگستر  ،وجه نیکه به بهتر  و محتواهایي نمونه محصولات

تحت وب   ي طراح ی دهند )ممکن است شامل پروژه ها يم شی شما را نما

 باشد( 

 نمونه  ۲ارسال حداقل  ۴

 نمونه  ۲ارسال حداقل  ۴ های خاص جلد نمونه

 معرف بازخورد  (  ۳
حداکثر  

 امتیاز 
 توضیحات 

 ۱۲ های معرف مشتری، مشابه یپروژه ها یتجربه کار بر رو
  لیمی ، آدرس اتماس نحوه،  ینام مشتر  و به پیوست ارسال کنید  اخیر سال  ۳ در طول خود را    یهایمشترمعرف از میان  ۳حداقل 

 .آنها را ذکر کنیدو شماره تلفن 

 ی شنهاد ی پ یکرد  روش و رو (  ۴
حداکثر  

 امتیاز 
 توضیحات 

 شرح دهید.   ي را کیگراف يخدمات طراحاین گونه   تقاضاهای  انجام/يدگی نحوه رس ۳ ( يپروژه )طراح یاجرا روش



 

 ( يکارآمد )طراح مؤثر و ت یر یمد  یبرا راهبرد
۲ 

 

 در کل پروژه  سک یو اقدامات کاهش ر  تیفیک نیتضم سمیمکان 

 

 

 

 تدارکات  واحد  -  شریف زاده  حامد رضاشده توسط:  هیته

 دفتر یونیسف در ایران کارکنان  بازنگری:

 اتیعمل امور  ر یمد  –  ناندو مبل مایلا  :د ییتأ

 یونیسف در ایران  ندهینما –  ناندی رابین : تصویب


